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 نشأة المركز:
أحا الأنشلة امفعامة وامتعاون بين  عداا  امهنى  مطلابلإايعتبر إنشاء مركز

جامعة أسيوط  -يل ماعدتها  وكطية املب امبيلري مشروع امتلوير امهستهر وامتأه
زيا ة قاراتنم وإعداا  املاب وتأهيطنم مطتىافس في سوق امعهل وامذي يناف إمي 

بامتعاون مع أصحاب  منم لاعدهامبحث عدن وظائف و أامتىافسية وتوفير فرص تاريب و
 .وامشركات وامهؤسسات امت  تخام امهجال امصح  وامبيلرى زارع ورجال الاعدهالامه

  .م85/8/2002( بتاريخ 855وتم إنشاء امهركز بقرار مجطس امكطية رقم )

 :الرؤيـــة
أن يصبح  امهركز مركزا متهيزا ومعروفا ف  مصر لإكساب املاب امهنارات 

فرص تاريب وعدهل بامتعاون مع أصحاب زمة مزيا ة قاراتنم امتىافسية وتوفير اام
 امهزارع ورجال الاعدهال.

 :الرسالة
   يعهل مركز الإعداا  امهنىي مطلاب بكطية املب امبيلري جامعة أسيوط عدطي إعداا

املاب وتأهيطنم مطتىافس في سوق امعهل بامتعاون مع أصحاب امهزارع ورجال 
صحاب امهزارع ورجال الأعدهال من خال برامج تاريبية ومقاءات وناوات مع أ

 الأعدهال. 

  إعداا  املامب وتأهيطه في امجوانب الاجتهاعدية وامسطوكية والإ ارية وذمك من خال
 عدقا برامج تاريب في مجالات: 

 الاتصال امفعال,  كتابة امسيرة امذاتية, امهقابات امشخصية, الإرتقاء باملامب في
 ارة ضغوط امعهل, امطغة الإنجطيزية إ ارة اموقت, إ امعهل ف  فريق امقيا ة والإ ارة,

 .وامحاسب الآمي

  توفير فرص مطتاريب امحقطي واموظيفي امت  تساعدا عدط  إكساب املامب امخبرة من
امواقع امعهطي وامربط بين ما يتم تاريسه وامتلبيق تحت ظروف امعهل  في: أمرض 

ات , جراحة امحيوان حيوانات امهزرعدة وامحيوانات الأميفة , امعقم و امتىاسطي-امحيوان 
 ., إنتاج الأمبان وامطحوم , إنتاج اماواجن والأسهاك , سامة امغذاء

  إقامة مطتقيات امتوظيف متسويق خريجي امكطية: ) عدقا ناوات عدامة بين املاب
 وأصحاب الأعدهال, امتىسيق مع أصحاب الأعدهال متوفير فرص عدهل مطلاب(

  امحيواني عدن طريق توعدية املاب ربط املامب بأنشلة ومشروعدات الإنتاج
 بهجالات امعهل امبيلري.
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 :مركز الإعداد المهنىتشكيل مجلس إدارة 
 امصفة امقسم الاسم م 

 ماير امهركز طب امحيوان خاما أحها سيا /أ.  8

 عدضوا امتشريح   / فاطهه محها عدباامهقصو  2

 عدضوا واماواجنسطوكيات ورعداية امحيوان   /احهاعدباامعطيم عدباامحفيظ 3

 عدضوا امجراحة وامتخاير والاشعه   / احها عدباامرحيم ابراهيم 4

 عدضوا طب امحيوان  / زيىب محها احها 8

 عدضوا امهيكروبيوموجيا وامهىاعده   / شيهاء يوسف امسيا 6

 عدضوا امهيكروبيوموجيا وامهىاعده  / اسهاء عدا ل ريان 7

 عدضوا وامتىاسطياتامتوميا  ط.ب/رضوان مهاوح رضوان 5

 إ اريا سكرتير امهركز امسياة/ آيات أبوامحسن حاما 2

 المخرجات والنتائج المتوقعة
 .إعداا  طاب امكطية مسوق امعهل 

 .زيا ة امقارات امتىافسية مخريج  امكطية 

 .تطبية احتياجات سوق امعهل من الاطباء امبيلريين الاكفاء 

  واستعا ة ثقتنم.بىاء قىوات اتصال مع اصحاب الاعدهال 

 فتح مجالات عدهل جاياة مطلبيب امبيلرى. 

 خطـة وطبيعـة العمـل:

 .إسااء امىصائح امهنىية امبيلرية 

 .عدقا ورش امعهل في تىهية امقارات امذاتية 

 .عدقا ورش تاريبية ف  تىهية امقارات امهنىية  

  اماراسه ىاء فترة ثامراغبين ف   خول سوق امعهل ا بعدط  مساعداة املاامعهل
امتوصية وامتقاير وابراز  اتوشنا  ةعدن طريق اصاار خلابات بيان امحام

 .ههيزات مطلامبمصفات وااامهو

   إجراء امتحطيل وامتقييم امذاتي مطلامب.امهعاونه ف 

 .امتاريب عدطي امهقابطة امشخصية عدىا امتقام موظيفة 

 .امهساعداة عدطي توفير امتاريب امهيااني مطلاب 

  اماراسية امازمة مطلاب.إجراء امعروض 

   كتابة امسيرة امذاتية مطلابامتاريب عدط. 
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الفترة  فى للطلاب الأنشطة التى قام بها مركز الإعداد المهنى
وحتى الآن 8102من   

8112الأنشطة التي تم تنفيذها عام  -1  
 

 تم ترشيح عدا  من املاب مطتاريب بعيا ة امحيوانات املأميفة بقسم طب امحيوان. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
    

  :يوم « املبيب امبيلرى وامراض امهنىة»تم تىظيم فعاميات ناوة بعىوان

 وقا حاضر فينا كا من: 26/2/2085

  0أستاذ الأمراض امهشتركة بامكطية  -أ. / أمل سيا محها 

   امحيوان باذ الأمراض امهعاية ورئيس قسم طأست -أ. / أسامة عدباامحكيم عدط . 
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 8112الأنشطة التي تم تنفيذها عام  - 8

   عدط  منارات  بامكطيةامهختطفة  الإكطيىيكيةطامب وطامبه بالأقسام  68تم تاريب عدا

 .امهختطفةامتشخيص وامعاج ملأمراض 

  طامب وطامبه عدط  طرق مكافحة امعاوى ومىع أنتشار الأمراض  88تم تاريب

 .امهعاية

  عدط  منارات امتشخيص وامعاج  امكطيةامهشاركة ف  تاريب عدا  من ططبة وطامبات

وذمك من خال امهشاركة ف  امقوافل امبيلرية امت  تجوب قرى  امهختطفةملأمراض 

 .ونجوع محافظة أسيوط

  ف  امهؤتهر امعطه  امثامن عدشر  امهشاركةعدط   امكطيةساهم امهركز ف  تشجيع طاب

وقا تم تاريب أثىين من 2082نوفهبر  7 – 8ة ف  امفترة من امذى نظهته امكطي

/ نسهه عدبا امحكيم املامبة – امرابعة بامفرقةاملاب )املامب/ نا ر محها زكريا 

( عدط  تقايم عدرض تقايه  بامهؤتهر عدن مرض حه  اموا ى امرابعة بامفرقة

 .جهيع امهشاركين بامهؤتهر استحسانامهتصاع وقا نامت مشاركتنم 

 عدط   امرابعة بامفرقة/ نسهه عدبا امحكيم واملامبةل املامب/ نا ر محها زكريا حصو

 امخاصة امعطهية امجطسةجائزة أ. / محها صاح اماين يوسف كأحسن ثامث بحث ف  

 7 – 8من  امفترةف   امكطيةامعطه  امثامن عدشر امذى نظهته  بامهؤتهربشباب امباحثين 

 .2082نوفهبر 
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 8181الأنشطة التي تم تنفيذها عام  - 3

  "نظم مركز الاعداا  امهنى  مطلاب ناوة بعىوان " كورونا واخواتنا ... امقا م أشا
وقا امقت امهحاضرة أ. / أسهاء عدبا  2020مارس  8وذمك يوم الأحا امهوافق 

 عدهياة معنا بحوث و راسات امبيوموجيا امجزيئية وأستاذ الأمراض امهشتركة امىاصر
( طامب وطامبة من مختطف امفرق اماراسية 22مىنم ) 80وكان عدا  امحاضرين 

 .بامكطية

  وتلرقت امهحاضرة ام  تاريخ امهرض وطرق انتقامه ووسائل مكافحة امعاوى
 .وطرق اموقاية

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 8181الأنشطة التي تم تنفيذها عام  -4
 نظم امهركز  ورة تاريبية امكترونية عدط  برنامج zoom cloud بعىوان:  

" الاستخاام الأمثل مطهىصات امتعطيهية " متاريب املاب عدط  استخاام امهىصات 
امتعطيهية بها يحقق أقص   استفا ة مطلاب مىنا وحاضر فينا الأستاذ/ أحها عدط  جا  

  .امهوظف بوحاة ضهان امجو ة بامكطية
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 :8188الأنشطة التي تم تنفيذها عام  -5

  شارك امهركز ف  تاريب طاب امفرق امهختطفة بامكطية عدط  آ اء الامتحانات
وذمك بامتعاون مع وحاة ضهان  م82/8/2022-88الامكترونية وذمك ف  يوم  

 . امجو ة بامكطية

   قام امهركز بإنتاج فيايو توضيح  مطلاب موضحاً طريقة آ اء الامتحان الامكترون
 .م85/8/2022بتاريخ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ثىينوذمك يوم الأ "أساسيات مكافحة امعاوى" بعهل  ورة تاريبية بعىوان قام امهركز 
حاضر فينا كا من  / أسهاء عدا ل ريان مارس وقا   2022  يسهبر 8امهوافق 

 مارس امهيكروبيوموج  وامهىاعدة شيهاء يوسف امسيا /  امهيكروبيوموج  وامهىاعدة و
 .طامب وطامبة من مختطف امفرق اماراسية بامكطية 28وكان عدا  امحاضرين 

 مكافحتنا وكذمك  وسائلامعاوى و طرق انتشارام   اورة امتاريبيةوتلرقت ام
 .أساسيات امحهاية امشخصية وامهجتهعية من امعاوى
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يقدمها مركز الاعداد المهنى  نصائح ومعلومات هامة
 بالتعاون مع مركز الخريجين

 الذاتية : السيرةاولا : 

 كيف تكتب السيرة الذاتية :
كثيراً ما  ؛امسيرة امذاتية منا أههية كبيرة في امحصول عدط  فرصة عدهل مىاسبة

يواجه حايثي امتخرج مشكطة عدام إمهامنم بأسطوب كتاب امسيرة امذاتية وامتي تنتم كطية 
املب اميلرى وغيرها من امكطيات الأخرى بامجامعة بتفعيل هذا اماور حت  تسنم في 
رفع كفاءة امخريجين في إظنار ماماينم من قارات مائهة مسوق امعهل وذمك نظراً 

 يرة امذاتية في كثير من امجوانب وامتي تتهثل في:لأههية إعداا  امس

 السيرة الذاتية هي وسيلتك لتعريف الناس بك :
ن تكون مستوفية فهن امهنم أن تاوِّن فينا كل ما قا يؤثر عدط  قرار اختيارك وأ

 -ة امتامية :مطبيانات الأساسي

 امتي تجياها. امعهل, امطغاتخبرات  ,مؤهات امتعطيم ,بيانات شخصية 

 .معطومات إضافية 

  .وقا تضاف أقسام أخرى مثل امتاريب, امهنارات امشخصية, الأبحاث وامهلبوعدات

في امولايات امهتحاة عدط  سبيل امهثال يفضطون كتابة قسم صغير في بااية امسيرة ف

امذاتية مكون من جهطة توضح ما تناف إميه مثل: امحصول عدط  وظيفة طبيب بيلرى 

 .. أو أي مجال آخر وفقاً مطتخصص امذي تعهل به.…ف  مجال امراض اماواجن

يفضل أن يكون عنوان السيرة الذاتية هو اسمك وتحته مباشرة عنوانك 
  :والتليفون والبريد الإلكتروني

  في هذه امحامة يحتوي قسم امبيانات امشخصية عدط  جىسيتك وتاريخ ميا ك وامىوع
ت وضع امايانة. إن مم تضع اسهك )ذكر أو أنث ( وامحامة الاجتهاعدية وربها إن أر 

عدىواناً مطسيرة امذاتية فأضف اسهك وعدىوانك وتطيفونك وامبريا الإمكتروني إم  
 امبيانات امشخصية.

  كثيراً ما توضع صورة شخصية وقا يكون من الأفضل وضعنا عدىا املطب. لاحظ أنه

تبرون امعهر في بعض اماول الأجىبية لا يكون هىاك قسم مطبيانات امشخصية لأننم يع

وامىوع وامحامة الاجتهاعدية أشياء لا عداقة منا بعهطية امتوظيف. وبامتامي فإذا قرأت 

 بعض امهواقع بامطغة الإنجطيزية فاحظ أن هذه امىقلة لا تىلبق عدطيك.
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 مؤهلات التعليم يجب أن يوضح آخر دراسة قمت بها :
 جامعية فيهكن أن تذكر وضح أكثر من  راسة ومكن إن كىت حاصا عدط  شنا ة ت

 امشنا ة امثانوية كذمك ومكن لا تذكر شنا ة الإعداا ية أو الابتاائية.

 لأشياء امحايثة تذكر أولًا بهعى  أن أحاث شنا ة تذكر أولا ثم الأقل حااثة وهكذاا 
 .)الأحاث فالأقام(

  لابا من توضيح اسم امجامعة وتاريخ امحصول عدط  امارجة امعطهية كها هو ماون
  بامشنا ة أو تاريخ باء ونناية اماراسة وامتخصص تحايااً.

 ثانيا : المقابلات الشخصية

 التحضير للمقابلة الشخصية :
تعتبر امهقابطة امشخصية أكثر أههية من امسيرة امذاتية فن  امت  توضح أبعا  

 اء امعهل وه  أيضا امت  تحا  ما إذا كىت أنت آشخصيتك مصاحب امعهل وقارتك عدط  
مشخص  امهىاسب منذه اموظيفة ومذمك يجب امحرص عدط  بعض امىقاط الأساسية عدىا ا

قيامك  بعهل امهقابطة امشخصية فطعل هذه تكون مساعداة بسيلة مكل امخريجين حايث  
 امتخرج او ذوى امخبرة تىفعنم ف  مقاباتنم امشخصية.

 كيف تتجاوز المقابلة الشخصية بنجاح ؟؟؟
عداماً حاسهاً ف  امحصول عدط  اموظيفة امهىاسبة, مذا  تعتبر امهقابطة امشخصية

فإن هىاك عدا  من اموصايا امنامة عدىا حضور امهقابطة امشخصية وامت  تسنم ف  نجاحك 
 بإذن الله, مىنا ما يط :

 أو امقسم واموحاة امتي ترغب في   ابحث عدن اموظيفة امهىاسبة, وكذمك امهؤسسة

 امعهل بنا.

   الأقل خبرة إجراء مقابطة واحاة تساعداك عدط  توقع  مختطف أعدا نفسك بأن تحوز عدط

 الأسئطة.

 بىجاح يىبغي مراعداة ما يطي : متجاوز امهقابطة امشخصية 

 .الاهتهام بهطبسك قبل امهقابطة 

 .تأكا من اموصول قبل موعداك بقطيل أو عدط  الأقل ف  موعداك بامضبط 

 .صافح صاحب امعهل بجاية وبابتسامة بسيلة 

 جعل من يقابطك يشعر بالارتياح.كن حريصاً عدط   

 .كن واثقا من نفسك فا تتر   أو تتطجطج أثىاء امحايث 

 ابتعا عدن امغرور فامغرور قا يؤ ى إم  فقاانك منذه اموظيفة 

 . كن مبقا واجعل الابتسامة  ائها عدط  وجنك 

 . استهع بحرص مكل كطهة يقومنا صاحب امعهل واظنر مه اهتهامك بها يقومه 
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 م مع اموظيفة.ئعدط  الأسئطة تثبت أن خبرتك تتا أعدط أجوبة 

  قائق. 3-2لا تأخذ وقتاً عدىا إجاباتك عدط  الأسئطة يزيا عدن  

 .لا تقل كطهة وأنت مست واثقا مىنا ومن معىاها وخصوصا امكطهات الأجىبية 

 ,كن متحهساً مذمك. يجب أن تثبت أثىاء امهقابطة أنك مصهم عدط  نيل اموظيفة 

 سار عدن بعض امىقاط حت  يىن  صاحب امعهل من حايثه.لا تباأ بالاستف 

 عدىك. اًلا تكثر من الأسئطة فذمك يترك انلباعدا سيئ 

 وثانينها : تقرير  , أومنها : امحصول عدط  معطومات أكثر,ناستفا من امهقابطة في أمري

 ما إذا كىت لا تزال تريا هذه اموظيفة أم لا ؟

   الأجر أو شروط امعهل,أرجئ ذمك فيها بعا حيىها أثىاء امهقابطة إياك أن تتفاوض عدط

 تكون قا حصطت فعاً عدط  اموظيفة.

 .من الأفضل ترك تحايا امهرتب مصاحب امعهل 

 .إذا أعدجبتك اموظيفة فقل ذمك ومكن باون مبامغة أو نفاق 

 .ف  نناية امهقابطة قل مصاحب امعهل إنك استهتعت بامهقابطة وإنك تتلطع متعاون قريب 

   ؟نفسك وترتب أوراقك ملهقابلة امشخصية كيف تعا 

حت  يهكىك ترتيب أفكارك وإعداا  نفسك بشكل جيا مطهقابطة امشخصية يىبغي تجنيز نفسك 
 في امىقاط امتامية:

 تكطم عدن نفسك. 
 .امهتقام إمينا شركةامماذا تعطم عدن  
 .بنا مهاذا تريا أن تعهل 
 تتوقع ان تبق  معىا. كم 
 بعيا.امهاى امماهي أهاافك عدط   
 .مايك ما هي افضل منارات امقوة 
 ماهي نقاط ضعفك. 
 يهكىك امعهل تحت امضغط, واموفاء بامهواعديا امىنائية.هل  
 .كماذا تعهل ف  وقت فراغ 

من خال تجنيز نفسك في هذه امىقاط امنامة تستليع أن تكون امشخصية امتي 
بر من امخلوات ترياها قبل  خومك إم  امهكتب, حيث أن الأبحاث وامتحضيرات تعت

الأساسية قبل امذهاب إم  امهقابطة امشخصية, ذمك بالإضافة إم  امهظنر امشخصي امذي 
يعتبر من امعوامل الأساسية في تكوين انلباع جيا ماى رئيسك امهرتقب ونستعرض هىا 

 بعض امىقاط الإرشا ية امهنهة مىجاح امهقابطة امشخصية.
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    البحث و التحضير :
  قومه بامتحايا هو مفتاح امتحاث بطباقة, يجب إ راك قار نفسك جياا معرفة ما تريا

ومعرفة ما ياور في فكر رئيسك حت  يتسى  مك الإجابة عدط  أسئطته بذكاء. قم 

باراسة نفسك ومعرفة مناراتك, اهتهاماتك, أهاافك وأيضا نقاط ضعفك وقوتك 

 اافك.ستساعداك في امر  عدط  أسئطة رئيسك امتي تاور حول قاراتك وأه

  قم بإيجا  معطومات قا تفياك من عدط  الانترنت وأسأل أصاقائك أيضا. قم ببعض

مطين الأبحاث مهعرفة كل ما يتعطق بامشركة, خاماتنا, مىتجاتنا, عدا  امهايرين وامعا

 ت امهوظفين .......امخ.آواموضع امهامي مطشركة ومكاف

 بنا, وأيضا مراجعة بعض  يجب أن تقوم بتحايا الأماكن امتي تو  أن تطتحق بامعهل

امهعطومات امهنهة )كلبيعة امعهل( امتي تتعطق باموظائف امتي تنتم بالامتحاق بنا وذمك 

 مهعرفة كيفية امتقام إمينا.

 .حاول أن تقوم بامتوفيق بين أهاافك وبين أهااف امشركة, وتعرف عدط  امذي يىاسبك 

  امهقابطة امشخصية في استفا من خبرات أصاقائك واستهع مىصائح من هم مروا ب

 وظائف مشابنة.

    تجميع أدواتك :
فكر بخبراتك امهنىية امسابقة وامتي من امههكن أن تكون منهة مطوظائف 
امهستقبطية. قم بقراءة سيرتك امذاتية بحرص حت  تكون عدط  استعاا   ائم مطر  عدط  أي 

تحتاجنا )امصور, امبلاقة أسئطة متعطقة بهحتواها. حا  ماه  امهستىاات الأخرى امتي 
امشخصية , شنا ات امخبرة....امخ( ومن امهنم أيضا أن تقوم بإحضار نسخ إضافية من 
سيرتك امذاتية وقائهة بالأشخاص امذين عدهطت معنم سابقا ومن امههكن أن تطجأ إم  زميل 
ما خبرة مهساعداتك في تحضير سيرتك امذاتية وامهستىاات الأخرى. تأكا من أنه مايك كل 

  يطزم مطهقابطة و ون ذمك في قائهة امهراجعة.

    المظهر العام :
  مابس وحذاء مائم, ساعدة, مطسياات: قلعة صغيرة من امهجوهرات وقطيل من

 مستحضرات امتجهيل وعدلر رقيق.
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    نقاط أخرى :
  احضر نسخة إضافية من سيرتك امذاتية وضعنا  اخل مطف أنيق ومعنا امهستىاات

 امهنهة.الأخرى 
 عدىوان ورقم تطيفون امهكان امذي ستذهب إميه. 
  فتر صغير وقطم رصاص. 
 قائهة بالأسئطة امتي تو  أن تسأمنا مرئيسك امهرتقب. 
 تحضير الأسئطة والإجابات. 

  وعدهوماً فامههارسة تجعطك ماهرا. بعض امهستشارين امهنىيين يقوموا بعهل ورشة

طينا. ومكن تجىب تكرار ذمك أكثر من عدهل أو تصور مطهقابطة امشخصية مطتاريب عد

وقا تجا بعض امهواقع امهفياة عدط  الانترنت امتي تقام معطومات مفياة عدن  امازم.

 كيفية امتصرف خال امهقابطة امشخصية.

  ,فكر في الأسئطة امهحتهطة وإجاباتك عدطينا, أقرأ سيرتك امذاتية وتعرف عدطينا جياا

اط في امسيرة امذاتية. قم باراسة أكثر الأسئطة كثير من الأسئطة تتكون من بعض امىق

 امشائعة امتي تلرح خال امهقابطة امشخصية.

  تارب عدط  أن تكون عدط  استعاا  ذهىي ونفسي لأي سؤال. قم بتحضير مقامة عدن

ثانية )متتحاث عدن نفسك كعىصر قيم ومنم مطشركة( مها سيساعداك  48-30نفسك في 

الافتتاحي امهعتا  "حاثىي عدن نفسك؟" ومعرفة الإجابة عدط  الإجابة عدط  امسؤال 

سيساعداك عدط  تخلي امضغط امعصبي في بااية امهقابطة. قم بتحضير الأسئطة امتي 

تريا أن تسأمنا خال امهقابطة واستعين بالأسئطة امهوضحة في هذا اماميل. قم بههارسة 

 تجربة امهقابطة مع أصاقائك وعدائطتك من خال أسئطتنم مك.

    الوصول :
 امىح نفسك مساحة كافية من اموقت حت  تصل إم  مكان امهقابطة في امهوعدا امهحا .

مطوصول ومكن من الأفضل أن تكون سراع ويجب أن تتأكا من أنك مست بحاجة إم  الإ
 قائق عدط  الأقل, ذمك يعلي انلباع جيا. أما إذا  80أو  8هىاك قبل امهوعدا بحوامي 
امهقابطة ربها ستكون متأخرا أيضا عدط  اموظيفة. عدىا وصومك  وصطت متأخرا عدن موعدا

توجه إم  موظف الاستقبال متعطهه بوجو ك استرجع جهيع خبراتك امسابقة خال عدهطك 
 في امشركات امسابقة, هذا سيساعداك عدط  امتغطب عدط  امضغط امعصبي.
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    خلال إجراء المقابلة :
م بوضوح, وأنصت جياا, حاول إظنار قم بتحية مستقبطك بابتسامة حازمة. تكط  

مزيا من الاحترام من خال حركات وتعبيرات وجنك. قم بامتجاوب مع الابتسامات 

 والإيهاءات.

 و الإنصات هو مفتاح الإجابة امجياة. انتبه إم  ما يقال بحرص أكثر مها تقوم به  

 أعدط نفسك وقتا متكوين ر  ذكي عدط  الأسئطة.

لا يهكىك ما صاحب امعهل امهرتقب حول ما يهكىك /وكن صريحا مع نفسك ومع  

 عدط  مصااقيتك في امعهل بعا ذمك وسوف يىتني بك فعطه. فامكذب سوف يؤثر سطباً

 وظيفة لا تريا امعهل بنا.الأمر ف  

كن جريئا ومكن لا تفرط في ذمك, فأنت تناف إم  امتأثير في الآخرين وميس  

 تخويفنم.

, عدط  امعكس حاول امتركيز عدط  ما تعطهته من كن ايجابيا, لا تبرر أخلائك  

 أخلائك.

في نناية امهقابطة, قا يسأمك صاحب امعهل امهرتقب إذا كان مايك أية أسئطة. وتأكا   

 من أن أسئطتك تعكس قيهتك امهنىية.

قبل أن تغا ر, قا تريا توضيح خبراتك امسابقة وقا تضيف واحاة أو اثىتين من   

 .به امعهل امهرا رى أننا تتىاسب مع امعهل في امهكان مناراتك الإضافية امتي ت

حاول أن تترك أثرا ايجابيا. أظنر اهتهامك حت  إذا كىت قا استهعت إم  أشياء لا  

 تروقك.

    بعد المقابلة :
   أسأل صاحب امعهل امهرتقب عدن موعدا اختيار امهرشحين مطوظيفة. قم بتحيته

 خر انتظر حت  يباأ بامسام عدطيك.وأشكره عدط  وقته. إذا كان من امجىس الآ

    .في طريقك مطخروج أشكر موظف الاستقبال أو امسكرتيرة 
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    بعد إنتهاء المقابلة :
  ون ماحظاتك عدط  أ ائك خال امهقابطة وكيف يهكىك امتلوير من نفسك في امهقابطة 

 ة.امقا م

  متضهىة امىقاط  أو بريا إمكتروني مهستقبطك في أسرع وقت مهكنشكر أكتب رسامة

ساعدة من امهقابطة. وهكذا  24الأساسية امتي قهت بتاويىنا. حاول امقيام بذمك خال 

يهكىك إضافة معطومات مختصرة قا تاعدم موقفك وامتي قا تكون أههطت امتحاث عدىنا 

ويجب أن تشير إم  شيء قا قهت بامتحاث عدىه مها يساعداهم عدط   خال امهقابطة. 

 .تذكرتك

  إمكتروني تشكر فيه صاحب امعهل امهرتقب هذا منم تهاما كسيرتك خلاب/ بريا

امذاتية, فنو يكون انلباع أخير عدىك. وقم بهراجعة نهاذج امرسائل امهوضحة في هذا 

 .اماميل

  اتصل هاتفيا, إذا مم يصطك امر  في امهوعدا امهتفق عدطيه, وأسأل بحرية عدن ظروف

 ترشيحك مطوظيفة ومكن لا تكن محوحا.

    ى نتيجة المقابلة :الرد عل
  قم بامر  كتابيا في أسرع وقت مهكن عدط  أي عدرض. حت  إذا كان امعرض امهقام

إميك عدن طريق امناتف أو في امهقابطة امشخصية, فتكرار امعرض بامكتابة يجعطه 

 مفنوما مايك.

  أشكرهم بإخاص عدط  عدرضنم, اسأل هل يهكن مىحك مزيا من اموقت في حامة إذا

 عدروض من شركات أخرى.كانت هىاك 

  إذا كىت تىوي رفض أحا امعروض. قم بذمك بطباقة. كن منذب و بطوماسي فقا يكون
م بأنك بامتأكيا تجا نبيىك وبين هذه امشركة أعدهالا أخرى في امهستقبل. اشرح م

 عدرضنم مغري ومكىك اتخذت قرارا بأن تقوم بامتىسيق مع أهااف اموظيفة امحامية.
 :موقع المركز

 امسا س بامهبى  الإ ارى بامكطية اماور. 
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