
  وحدة إدارة الأزمات والكوارث
الوظيفة عة اسم والمتا التخطيط  موظف

عة ختصاص المتا و التخطيط أعمال  مباشرة

ع  الواجبات ذا و للأزمة بؤ( التخطيط ا)التوقع–الت حدو المتوقع وارث وال للأزمات

ا م ً كلا مع التعامل اتيجيات إس   .ووضع

 تضر قد ارثة أو أزمة حدوث حال فراد سلامة ن وتأم المب إخلاء خطط وضع

لية بال ن العامل فئات جميع  .سلامة
 التصرف وطرق لية ال ا مرت ال وارث وال زمات عن بيانات قاعدة إعداد

ال  .م
 وكيفية ا عل التغلب وسبل وارث وال زمات ناول ت ال ة الدور ر التقار دراسة

ا م  .ستفادة
 وطرق لية ال ا ل تتعرض قد ال زمات و بالمخاطر ة الدور التوعية شرات طباعة

بارزة بأماكن ا عليق و والطلاب ن العامل ع ة دور بصفة ا ع وتوز ا مع التعامل

ل  .يةبال

لات العمل  المؤ لطبيعة مناسب عال ل  .مؤ

  

الوظيفة ية اسم البي التوعية  موظف

ا ختصاص يلق ال للندوات عداد ق طر عن لية بال ن العامل ن ب البي الو ثقافة شر

المجال ذا ن  .متخصص

ال  الواجبات السلامة إجرات بقواعد إرشادية لوحات إعداد عة الطلابمتا جميع ع يجب

بحيث والورش بالمعامل ة وا أماكن ا عليق و والورش المعامل ا ام ل

ا قراء ل   .س

 ن العامل ع ا ع وتوز المخازن العامة ن التخز بقواعد إرشادية ات مطو إعداد

 .بالمخازن 
 ا ة وال السلامة أوجة مختلف ع ية تدر دورات لإعداد سيق مثلالت نية لم

ولية سعافات و طفاء وسائل إستعمال  .كيفية
 والورش بالمعامل ة وا أماكن والعيادات الطوارئ واتف أرقام  .يل

لات العمل  المؤ لطبيعة مناسب عال ل  .مؤ
  

الوظيفة الكوارث اسم و زمات وحدة ة  سكرتار

عة ختصاص ة مور  متا  .الوحدة عمل المتعلقة دار



ر إعداد  الواجبات وادث التقار ا با لية إدارة إ لرفع ا ال روج لمناقش  دف بتوصيات وا

د إ وادث ا ا   .من

 ن  .الوحدة اجتماعات محاضر تدو
 ن ا من وال أزمات عت ال المواقف تدو كيان شأ لية ديد  .زمات ل  ال
 المات استقبال اصة تصالات وتنظيم الم  .بالوحدة ا
 المعلومات شبكة ع الوحدة موقع ع الوحدة أخبار تحديث. 

لات صول   المؤ ل ع ا   . متوسط أو عا مؤ

 اسب ا ارات م  .إجادة
    

الوظيفة  المعلومات وحدة مسئول  اسم

ات اللازمة المعلومات توف ختصاص ا زمة إدارة لمستو ا إتمام  لمساعد  تخطيط من وظائف
 .قراراتواتخاذ

لية المب ثوابت عن بيانات توف  الواجبات غرا المعلومات نظام من المتوفرة و لل لية ا   .لل

 وارث زمات عن بيانات قاعدة إعداد لية ا مرت ال وال  ل  التصرف وطرق  ال

ا  .م
 ل حلول  لإيجاد القرار متخذي مساعدة  الدعم توف خلال من الدراسة محل للمشا

ي  .لھ المعلوما

لات صول   المؤ ل ع ا   .دارة مجال  عا مؤ

 اسب مع بكفاءة التعامل ع القدرة  . ا
 عة و التخطيط ع القدرة  .المتا
 ن  التصرف ع القدرة  زمات أوقات  الم

    

الوظيفة ماية مسئول  اسم  المدنية ا

ي مستوي  ع طفاء وسائل مراجعة ختصاص لية مبا  .ال

ش  الواجبات ا من والتأكد طفاء وسائل ع الدوري التفت ز ا الفارغ ودفع للعمل جا  إ م

ا إدارة لمل المدنية ماية   .ا

 ش ق حنفيات ع الدوري التفت ر ا التالف وإصلاح ا ون  بحيث م زة ت  للعمل جا

 .باستمرار
 ق الوقاية متطلبات توف لية طفاء لفر ا بال ان  ووضع ل م  .إليھ الوصول  س
 ي  نذار وسائل توفر مراجعة شأة المبا  .حديثا الم

لات ل  المؤ   .متوسط أو عا مؤ

 فراد وقيادة التوجيھ ع القدرة. 
 عة التخطيط ع القدرة  .والمتا



  

الوظيفة ة السلامة مسئول  اسم نية وال  الم

ليةالسلامة احتياطات مراجعة ختصاص  .بال

 من إجراءات من التأكد مسئولية والمعامل دارات مدراء مع بالتعاون  يتو  الواجبات

ة داخل والسلامة دار   .الدراسية والقاعات والمعامل المختلفة قسام

 ة رشادية العلامات وجود من التأكد  .والتحذير
 ن  السلامة إجراءات مراجعة ن طرق  وإتباع بالمخازن  التخز  .السليمة التخز
 ائية التوصيلات مراجعة ر غطية الك ا المكشوف و  .م
 ع من التأكد لية وإدارات ومدرجات معامل  ولية سعافات صناديق توز  ال

الدوري المختلفة ش ا الواجب ولية سعافات ع والتفت  اديقالصن  وجود

ض عو  .ا النقص و
 والمعامل الدراسية القاعات  الطوارئ  وأبواب مان وسائل مراجعة. 
 من السلامة إجراءات مراجعة  .الورش إدارة مع بالتعاون  الفنية الورش  و
 والورش المعامل  المناسبة الرمل كمية وجود من التأكد. 
 اصة السلامة احتياطات مراجعة ا حالة  الغاز باسطوانات ا  .وجود

لات ل  المؤ  متوسط أو عا مؤ
  

الوظيفة ية التوعية مسئول  اسم  البي

ن البي الو ثقافة شر ختصاص ن ب لية العامل ق عن بال ا ال للندوات عداد طر  يلق

ن المجال  متخصص  .ذا

عة  الواجبات  جميع ع يجب ال السلامة وإجراءات بقواعد إرشادية لوحات إعداد متا

ام الطلاب ا والورش المعامل ا ل عليق ة أماكن  و  والورش بالمعامل وا

ل بحيث ا س   .قراء

 ات إعداد ن بقواعد إرشادية مطو ا المخازن   العامة التخز ع ن ع وتوز  العامل

 .بالمخازن 
 سيق ية دورات لإعداد الت ة السلامة أوجھ مختلف ع تدر نية وال  مثل الم

طفاء استعمال كيفية سعافات وسائل  .ولية و
 ة أماكن  والعيادات الطوارئ  واتف أرقام يل  .والورش بالمعامل وا

لات ل ع حاصل  المؤ ندسة أو العلوم مجال  عا مؤ  ال
 


