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 تمهيد

على أن تكون قلعة للعلم  1957حرصت جامعة أسيوط منذ إنشائها عام 
ة ، يــــــوالمعرفة ومنارة للثقافة والتنوير يمتد ضياؤها إلى كافة ربوع الجمهور

ق ــخة فى طريـوات ثابتة وراســة عقود الماضية تتقدم بخطـوظلت طوال الست
 التقدم والتطوير وذلك بفضل أبنائها وإخلاصهم لها عبر الأجيال المتعاقبة.

وسعت جامعة أسيوط عبر ما تقدمه من خدمة تعليمية وبحثية على مواكبة التطورات الهائلة 
حرصت أن تضع إستراتيجية متطورة تستوعب تلك والسريعة والتي تجرى داخل وخارج مصر و

ل ــــالمتغيرات الجارية وتهدف إلى تلبية حاجات المجتمع  ومتطلبات سوق العمل وتساهم فى ح
 مشاكل الوطن وتتناول قضاياه فى مختلف المجالات .

بحوث  ا والـادرة من قطاع الدراسات العليـــذا حاولنا أن نقدم لكم فى سلسلة من الكتب الصــول
واعد ـــالقل ـــير إلى تفاصيــــة وتشـــلك الإستراتيجيــية لتـوالتى ترسم بعض الملامح الرئيس

 بجامعة أسيوط التنظيمية لإعداد الرسائل العلمية
 وتقدمه الوطن لصالح وإياكم الله وفقنا

 ،،، والازدهار الرفعة الغالية أسيوط لجامعة
 

 طارق عبد الله الجمالالأستاذ الدكتور/                                                                                                
 رئيس الجامعة

 

  



 
 

  



 
 

 

 تمهيد

في إطار تطور منظومة البحث العلمي بجامعه أسيوط فقد تم إعداد دليل 
كمصدر متكامل تيسيراً على  القواعد التنظيمية لإعداد الرسائل العلمية

 السادة أعضاء هيئة التدريس والباحثين وطلاب الدراسات العليا.
                           ولا يفوتني في هذا المقام أن أتوجه بخالص الشكر والتقدير 

                     رئيس الجامعة طارق عبد الله الجمال إلى السيد الأستاذ الدكتور /
على ما قدمه ويقدمــه من مساعدات وتسهيلات للباحثين، وأدعو الله أن يوفقنا وإياه للخير 

 علاء مكانة الجامعة وقدرها.لإ
                              كما لا يفوتني أن أتقدم بالعرفان والامتنان لكل من أسهم في إعداد هذا الدليل 

                          سبحانه وتعالى أن يؤتى هذا الدليل ثماره المرجوةداعياً الله في كل مراحله حتى يخرج للنور.
في خدمة أبنائنا من الباحثين وتوضيح الصورة أمامهم والتيسير عليهم ودعم مسيرة البحث 

 العلمي في الجامعة.
 ونعم النصير المولىوالله المستعان ونعم 

 

 أحمد المنشاوىالأستاذ الدكتور/                                                                                                                 
 رئيس الجامعةنائب 

 لشئون الدراسات العليا والبحوث

  



 
 

 
  



 
 

 

 مقدمة

                       ن الباحثين يسلكون مسالك مختلفة من حيث شكل الرسالة ونمط كتابتها، ويقع الكثير منهم في اخطاء تحتاج ألوحظ 
 أمثلة الاختلافات بين الباحثين ما يلي: لتصويبها. ومنلى لفت الانتباه إ

 

 يتجاهلها.البعض يضع شعار الجامعة والكلية والآخر  -1
 الرسالة.اريخ تقديم بعض الباحثين يهمل ت -2
البعض لا يشير إلى ان الرسالة تمثل جزءاً من متطلبات الحصول على الماجستير أو الدكتوراه. فالطالب لا يمنح الدرجة لكونه  -3

قدم رسالة بل لابد من استيفاء باقي المتطلبات مثل: اجتياز المقررات الدراسية بالمعدلات المطلوبة والنجاح في اختبار اللغة 
جاح في الامتحان التأهيلي الشامل لطلاب الدكتوراه والنشر العلمي. وبالتالي لابد من الاشارة إلى ان الرسالة المقدمة والن

 لاستكمال متطلبات الحصول على الدرجة العلمية.
إلى المرجع او المراجع بالتفصيل،  الحواشيوالمراجع فيشير في  الحواشيخلطاً غير مبرر بين  في الرسائل العربية يخلط البعض -4

إلا تعقيب يضيفه الباحث ولا يتسع له متن البحث، وإن تطلب الأمر الإشارة الى مرجع أو أكثر في هي ما  الحاشيةوالصحيح أن 
فيكتفي باللقب أو الجد وسنة النشر ورقم الصفحة، أما التفاصيل الأخرى عن المرجع فمكانها قائمة المراجع في  الحاشية

 نهاية الرسالة، والتي تضم جميع المراجع مرتبة ألفبائياً حسب اللقب أو الجد.
في نهاية الفصل والبعض الاخر في نهاية الرسالة وبعض الباحثين يشيرون اليها في  الحواشيكما لوحظ أن بعض الباحثين يشيرون الى 

 نهاية الصفحة التي يذكر فيها رقم الهامش.
 الاتفاقعدم  لوحظج الى مراجعة واتفاق على نمط موحد يتفق مع اتجاهات البحوث الحديثة، كما طريقة كتابة المراجع تحتا -5

 على مكان المراجع فالبعض يدرجها بعد الملاحق والأخر قبل الملاحق.
 ينبغي.أنه لا يوجد اتفاق على ما ينبغي ادراجه في الملخص وما لا  لوحظ (:ملخص الرسالة )العربي والانجليزي  -6
 أخرها؟اختلافا حول موضوع الملخص، هل يقع في أول الرسالة أم في  لوحظكما  -7
بعض الباحثين يذكر مختصراً أو مختصرات دون الاشارة الى مدلولها أو ما ترمز اليها، وربما يكون قد أشار الى مدلول المختصر  -8

 ،عرف على ما يقصده الباحث بالرموز المستخدمةفي مكان سابق ويفترض أن القارئ؛ أي قارئ، عليه قراءة الرسالة بالكامل ليت
 ليها وترتب ترتيباً ألفبائياً.إن تكون هناك صفحة أو أكثر تمثل قائمة المختصرات وما ترمز وأ فلابد

 .لا يوجد اتفاق بين الباحثين على شكل وحجم الخط المستخدم في العناوين الرئيسية والعناوين الفرعية ومتن البحث وغيرها -9
تلاف بين الباحثين حول غلاف الرسالة وما ينبغي أن يحتويه، فالبعض يشير الى العنوان وبقية التفاصيل في كعب يوجد اخ -10

الغلاف، والبعض الاخر يشير الى هذه التفاصيل في الغلاف ومن الباحثين من يترك الغلاف والكعب فارغين، فالمطلوب الاتفاق 
 ومات عن الرسالة.على شكل الغلاف وما ينبغي أن يحتويه من معل

 

از لذا كان الهدف من هذا الدليل ليكون مرشداً للسادة الباحثين ليبين لهم القواعد المتعارف عليها في العالم الأكاديمي ليساعدهم على إنج
الجوانب التحليلية رسائلهم وفق متطلبات البحث العلمى، بما يساعدهم على تجنب الأخطاء وتوفير الوقت والجهد الذي يمكن أن يوفره في 

يجب على الباحثين والمشرفين الاهتمام والالتزام  كوالبحثية والعلمية للرسالة. وقد يؤدى عدم الاهتمام بهذه القواعد إلى رفض الرسالة. لذل
 بقواعد هذا الدليل.
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

النماذج
 

الغلاف 
 الخارجي

محتويات 
 الغلاف

الكلية / الجامعة
 

العنوان الرئيسي
 

كلمات )
رسالة(

 
)إعداد( )تحت إشراف(

 

عبارة تقديم الرسالة
 

اسم الباحث 
ووظيفته

 

سماء المشرفين
أ

 

وظيفة المشرفين
الشهر والسنة )هجري وميلادي( 

 

الكلية / الجامعة
 

العنوان الرئيسي
 

Th
e

sis 
، B

y ، 

Su
p

e
rvise

d
 b

y
 

 

 
عبارة تقديم الرسالة

 

اسم الباحث ووظيفته
 

سماء المشرفين
أ

 

وظيفة المشرفين
الشهر والسنة )هجري وميلادي( 

 

نموذج رقم )
1

( صفحة )
21)

 

 Times New Roman (Bold) )عريض ) Traditional Arabic الخط

 12 12 14 14 14 12 22 8 14 14 16 14 16 14 24 10 الخطحجم 

 مذهب بارز لون الخط

الخط 
 الفاصل

 سم أسفل شعار الجامعة بمقدار مسافة 16بطول 

 Assiut University جامعة أسيوط الجامعة
العنوان 

الرئيسي 
 للرسالة

 كما هو مسجل بالإدارة المركزية للدراسات العليا

 بمسافتين اسم الطالب كما هو مسجل رسمياً في الجامعة ويبعد عن العنوان اسم الطالب كما هو مسجل رسمياً في الجامعة ويبعد عن العنوان بمسافة واحدة إعداد
 بمسافة ونصفيبعد عن اسم الطالب  بمسافة واحدةيبعد عن اسم الطالب  المشرف

المشرف 
 المساعد

  :يأتينجليزية كما الإفي حالة وجود مشرف مساعد تضاف العبارة التالية تحت عبارة اسم المشرف وتكتب باللغة العربية أو 
 المشرف المساعد

 ...................................الأستاذ الدكتور: 
Co- Supervisor  

Dr.-----------------------                          
 شعار الجامعة ويوضع بعد ترك فراغين من أعلى الصفحة شعار الجامعة وشعار الكلية ويوضع بعد ترك فراغين من أعلى الصفحة الشعارات

 Month - year السنة -الشهر  السنة

الغلاف 
 الداخلي

 يتطابق مع محتويات الغلاف الخارجي المحتويات
 

  ويحتوي كل جزء منها على عدد من الفصول. Partsأو أجزاء  Chaptersتنقسم الرسالة بصفة عامة إلى فصول  أقسام الرسالة

صفحات 
 الرسالة

 المقاس
صفحة  200الماجستير عن مراعاة الباحثين التعود على الكتابة المكثفة البعيدة عن الإسهاب والتوسع فيما لا يفيد البحث ويفضل ألا يزيد عدد صفحات 

 صفحة 300والدكتوراه عن 
 

 الطباعة
أوجه 

 الصفحة
 على الوجهين بالليزر

 

  باستخدام المشمع الأسود للماجستير والبنى للدكتوراه التجليد

 الورق
  جم 80كوارتر  نوع الورق

  أبيض A4 الحجم

  باللون الأسود  (-2)2دائماً نفس مقاس اللغة العربية مطروحاً منه مقاس الخط في اللغة الإنجليزية هو  الخط داخل الرسالة

كعب 
 الرسالة

محتوى 
 الكتابة

 بنفس لغة كتابة الرسالة. يكتب عليه نوع الرسالة واسم الباحث والسنة
 

  مذهب بارز(  Bold 12لا يزيد عن )  مذهب بارزعريض(  14لا يزيد عن ) الخط
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

 الهوامش
 سم 3.5 من جهة التجليد

 سم من الجهة المقابلة لجهة التجليد 2سم من أعلى ومن أسفل،  3 بقية الهوامش

 المتـــن

 استخدام الضمائر
 يجوز استخدام ضمير المتكلم بل يستخدم ضمير الغائب بدلًا من ذلك مثل و المؤلف.يبدأ متن الرسالة بالعنوان دون اسم 

 استعمل الباحث طريقة ......              أو استخدم الباحث الوسط الحسابي أو المنوال لحساب .........
 الشكر والتقدير فقطويجوز استعمال ضمير المتكلم في الإهداء أو 

 12 عادى 14 الخط

 صفحات الكتابة
مثل بداية فصل جديد أي أن الرسالة تأخذ  ،يجب الكتابة على صفحتي الورقة، ولا تترك صفحة فارغة الا عند الفصل بين العناوين الرئيسية

 شكل المنشور من حيث طريقة كتابتها.
 تبدأ بكلمة ولا يجوز أن تبدأ برقم أو رمز أو اختصار بداية الجملة الجملة

المسافات 
 البينية

 مسافة ونصف بين السطور
مسافة ونصف أو مسافتين خصوصاً عند كتابة )المسودة( عند عرضها 

 المشرف لغرض التصحيحعلى 
والعناوين  بين الفقرات

الرئيسية وعناوين 
 الجداول والرسومات 

 مسافة ونصف مسافة واحدة

 مسافة وحدة بين سطور المرجع الواحد ومسافة مزدوجة بين المرجع والذي يليه المراجعفي 

 الأرقام

 8بدلًا من ثمانية  تكتب نصاً وليست أرقاماً كما يلي: 99من صفر إلى 
 485 تكتب أرقاماً كما يلي: 99ما يزيد عن 

 % 20في الجداول تكتب كما يلي: و    عشرون في المائة داخل النص تكتب كما يلي:  النسب المئوية

ترقيم 
 الصفحات

 8 عادى10 الخط

الترقيم الأبجدي أو 
 اللاتيني

تستخدم الأرقام الأبجدية للصفحات التمهيدية وتوضع داخل  ▪
 .......أ( )ب( )ج( )أقواس مثل: 

 يبدأ الترقيم باستخدام الأرقام بعد الصفحات التمهيدية ▪
 العنوان ولا يكتب إطلاقا لصفحةالرقم )أ( مخصص  ▪

تستخدم الأرقام اللاتينية للصفحات التمهيدية وتوضع داخل  ▪
 III)) (II) أقواس مثل:

 يبدأ الترقيم باستخدام الأرقام بعد الصفحات التمهيدية ▪
 مخصص لصفحة العنوان ولا يكتب إطلاقًا. (i) الرقم ▪

 الترقيم العددي
والملحقات يستمر الترقيم متتابعًا خلال المتن وشاملاً الجداول والأشكال تُرقم صفحات متن الرسالة بالأرقام وتوضع في منتصف الصفحة من أسفل و

 بما فيها الصفحات المطوية.
 على صفحة العنوان )الغلاف( أو الرمز ولا يظهر الرقم (في حالة الرمز) يوضع الرقم أو الرمز في وسط أسفل الصفحة داخل أقواس الموقع

 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 1،2،3،4،5،6،7،8،9،10 شكل الأرقام

كتابة التواريخ
 

  October 2015 7 2015أكتوبر  7يكتب كما يلي:  التاريخ

 2012 - 2011 2012 - 2011 إلى( –الفترة )من 

 The twenty-first century الحادي والعشرون القرنمثل: تكتب كاملة بالحروف دون الأرقام  القرون

 الساعة التوقيت
 من الأفضل نظام الأربع والعشرين ساعة كما يلي:

(17:40 ،09:35) (09:35, 17:40) 

 المسافة البادئة
فى حالة عدم وجود مسافات بين  فقرةيمين في السطر الأول من كل 

 الفقرات وعكس ذلك لا تستخدم إلا في بداية العنوان

فى حالة عدم وجود مسافات بين  في السطر الأول من كل فقرة يسار
 العنوانالفقرات وعكس ذلك لا تستخدم إلا في بداية 
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

 الاختصارات
مة الأمم تقلل قدر الإمكان واستخدامها في حالة الضرورة وتكتب عند ورودها لأول مرة كاملة والاختصار بين قوسين على سبيل المثال: إذا وردت منظ

ع ثم يستخدم الاختصار فقط في المرات اللاحقة دون وضعة بين قوسين على أن يوض United Nation (UN)المتحدة في أول مرة تكتب كما يلي: 
 فى مقدمة الرسالة قائمة بالمختصرات الواردة فيها.

وحدة 
 القياس

 طريقة الكتابة
منفردة  تكتب بواسطة الأرقام ماعدا فى بداية الجملة فتكتب بالحروف ويمكن اختصار التعبيرات التى تظهر بصورة متكررة فى الرسالة فى صورة حروف

 ذكره لأول مرة.على أن يكتب التعبير ويتبعه الاختصار عند 

 الشكل
مع مراعاة عدم ترك فراغ بين )م،كغم،كم( حسب النوع كما يلى: 

 (m,Km,Kg) الرقم ووحدة القياس المختصرة

 العناوين

العناوين 
الرئيسية داخل 

 الرسالة

 الحالية.تبدأ العناوين الرئيسية في منتصف الصفحة ولا يتحول إلى صفحة جديدة إلا عند اكتمال الصفحة 

18 bold 16 bold 

العناوين تحت 
 bold 14 bold 16 الرئيسية

العنوان الجانبي 
 underlined 12 underlined 14 للفقرة

عناوين الجداول
 

الخط
 

14 underlined 12 underlined 

لمحتوى
ا

 

 تكوين في الأساسية الامور من ذلك ويعتبر. مرجعه إلى ويشار فصل كل حسب ً متسلسلا رقما يجب أن يكون عنوان الجدول مختصراً وشاملًا. ويعطى
 وإذا كان عنوان الجدول أكثر من سطر فيبدأ السطر الجديد بمحاذاة أول كلمة فى العنوان. الجدول

الموقع
 

 رقم الجدول بدون أقواس بويوضع أعلى الجدول فى المنتصف. ويكت

عناوين الأشكال والصور
الخط 

 

14 bold 12 bold 

لمحتوى
ا

 

 ويمكن جمعها فى صفحة واحدة. شاملًا، راًيكون عنوان الرسم أو الصورة مختص

الموقع
 

 .يوضع في أسفل الرسم أو الصورة

 الحواشي

الترقيم
ترقم الحاشية حسب تسلسل ورودها بالمتن ويراعى في حواشي الجداول  

ملاحظة إن كان هناك تعليق )إن وجدت( فتكون تابعة لها ويشار بكلمة 
 عام على الجدول

 لا يوجد

الخط
 

 عادى 10

الخط الفاصل
 

 سم أو حسب ما يحدده برنامج الكمبيوتر 3.5تفصل عن المتن بخط طوله 

الموقع
 

أسفل المتن بمقدار مسافتين في وسط الصفحة وتبدأ كتابة الملاحظة على 
 بعد مسافتين من الخط
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

النماذج
 

الترتيب الداخلي للرسالة
 

 صفحة بيضاء. -1
 صفحة العنوان )الغلاف الداخلي للرسالة(. -2

 صفحة اعتماد لجنة المناقشة. -3

 الإهداء في صفحة واحدة في منتصفها )إن وجد(. للغة العربية فقط -4

 Acknowledgementتوجيه الشكر للمشرفين والمساهمين.  -5

 List of Contentsقائمة المحتويات.  -6

 List of Tablesقائمة الجداول.  -7

 )ويمكن جمعها في صفحة واحدة( List of Figuresقائمة الأشكال.  -8
 Body of the thesisمتن الرسالة داخل الإطار المحدد.  -9

 List of Referencesقائمة المراجع.   -10
( في منتصف الملخص( فيما لا يزيد عن صفحتين، وذلك داخل الإطار المحدد مع مراعاة كتابة عنوان الرسالة )بنفس لغة Abstract) الملخص -11

 الصفحة بنفس الطريقة المتبعة بالمتن

 صفحة بيضاء.  -12

 

صفحة قرار لجنة المناقشة
 

 المحتوى

الكلية / الجامعة
 

نوقشت هذه 
الرسالة بعنوان

 

العنوان الرئيسي
والمقدمة من الباحث 

 

اسم الباحث
وأجيزت بتاريخ 

لجنة المناقشة والحكم 
 

سماء
أ

 
أعضاء 

اللجنة
 

وظيفة لجنة الحكم
 

الكلية / الجامعة
نوقشت هذه الرسالة بعنوان 

 

العنوان الرئيسي
والمقدمة من الباحث 

 

اسم الباحث
وأجيزت بتاريخ 

لجنة المناقشة والحكم 
 

أ
 سماء

أعضاء 
اللجنة

 

وظيفة لجنة الحكم
 

نموذج رقم )
2

( صفحة )
25)

 

 12 14 18 16 22 18 8 14 16 20 18 24 20 10 الخط عريض

 شعار الجامعة ويوضع بعد ترك فراغين من أعلى الصفحة شعار الجامعة وشعار الكلية ويوضع بعد ترك فراغين من أعلى الصفحة الشعارات

صفحة الاهداء 
 

 Bold 14بخط  عريض 16بخط  كلمة الإهداء

نموذج رقم )
3

( صفحة )
27)

 

 المتن
 Bold 12بخط  عريض 14بخط 

أسرة الشخص، وقد  راه، أوب، أو ذكلأهداء شخصياً كالإمن الجميل. فقد يكون ا كنوعلإهداء ( إلى من هو جدير بذلك ااختياريهداء لاالحق في إهداء الرسالة )اللباحث 
 .انفعال لامبالغة و لاعواطف حقيقية أصلية، ب عن ومعبرة بسيطة هداءلاا تاعبار تكون أنالضروري  ومن الحالتين. كلتاالإهداء يتضمن  عاماً، أو قد الإهداءيكون 

صفحة
 

الشكر
 

والتقدير
 Bold 14بخط  عريض 16بخط  شكر وتقدير 

نموذج رقم )
4

( صفحة )
31)

 

 المتن

 Bold 12بخط  عريض 14بخط 
شورة دمت المتحتوي هذه الصفحة على الشكر لكل من قدم المساعدة والعون للباحث بدءً بالأستاذ المشرف والمساعد إن وجد، والأساتذة والمؤسسات التى ق

الأفراد الذين أجريت عليهم الدارسة وجميع الذين قاموا الطالب بالشكر إلى الذين شاركوا بالدارسة أي  يتوجه كما مهما كانت النصيحة بسيطة.
اللغوي ومن ساعد في تحليل  كالمحرر الرسالة، إنتاج في ساهم من كل والى المناقشة، لجنة إلى الشكر تقديم من الأفضل يكون وقد. البحث أدوات بتحكيم

 .واحدة صفحة عن تزيد وألا مبالغة، أو إطناب دون ورصينة صادقة عبارات الشكر نالبيانات إحصائيا ومن قام بطباعة الرسالة. وتكو

الملخص
 

عنوان  المحتوى
 الرسالة

إعداد
 

اسم 
 الباحث

المشرف
 

 المشرف والمشرفاسم 
 إن وجد المشارك

الملخص
 

Title 
of  

By name 
Super
-visor 

Supervis
-or name 

A
b

str
a

c
t 

نموذج رقم )
9

( صفحة )
45)

 

 14 14 12 14 12 16 16 16 14 16 14 18 عريض الخط

 المتن

 Bold 12بخط  عريض 12بخط 

 البيانات تحليل وطرق وأدواتها وعينتها الملخص على أهداف الدارسة ومجتمع الدارسة ، ويشتمل( كلمة200يبدأ في سطر جديد ولا يزيد عدد كلماته عن )
أن تشتمل الرسالة على ملخص باللغة العربية  ىجداول. ويراع أشكال أو مراجع أو أية على الملخص يشمل ولا الرئيسة، والاستنتاجات للنتائج وتلخيصا

   .وعالميا محليا ويوزع ينشر تامة لأنه بعناية الملخص ويصاغ .وآخر بالإنجليزية

 يجب أن تحتوي الرسالة على ملخص مترجم ترجمة دقيقة باللغة العربية. دقيقة باللغة الإنجليزية.يجب أن تحتوي الرسالة على ملخص مترجم ترجمة  القواعد
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

النماذج
 

صفحة
 

لمحتويات )الفهرس(
قائمة ا

 

 
 داخل ما مجود مع الفهرس محتويات تتطابق أن الرسالة، ويجب في المعلومات إلى الوصول عملية القارئ على تسهّل بحيث المحتويات جدول صفحة تعد
 بدءاً المتن في الصفحات ترقم بينما(. الخ...  ج، ب، أ،) الأبجدية ا بالحروف الرسالة متن تسبق التي المحتويات صفحات جميع وترقم. الرسالة متن
 (.الخ....  ،4 ،3 ،2 ،1) الأولى الصفحة من

نموذج رقم )
5

( صفحة )
35)

 

قائمة  المحتوى
 المحتويات

 الصفحة الموضوع
عنوان 
 الفصل 

العناوين 
 الفرعية

أرقام 
 الصفحات

TABLE 

OF 

CONTE

NTS 

Contents 
Page 

No. 

عنوان 
 الفصل 

العناوين 
 الفرعية

أرقام 
 الصفحات

 12 14 16 14 16 18 حجم الخط
 Bold عريض الخط

صفحة
 

قائمة
 

الجداول
 

 
 يستطيع بحيث مفهومة بطريقة الجداول تنظم لذلك. محددة مقروءة مساحة أصغر في المعلومات من كبيرة كمية لتلخيص السبل أفضل من الجداول تعد

 .فصل كل حسب مستقلة أو الرسالة في ةمتسلسل ارقاما الجداول وتأخذ بسهولة، استيعابها القارئ

نموذج رقم )
6

( صفحة )
39)

 

 المحتوى

 محتوى ال عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة محتوى ال عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة

 قائمة الجداول
رقم 

 الجدول
عناوين 
 الجدول

 الصفحة

رقم الجدول
 

الصفحة
عناوين الجدول 

 
List of tables 

Page 

number 
Table 

No.                                                                            

P
a
g

e
 n
u

m
b

er
 

T
a

b
le

 N
o

.                                                                            

 Bold 14 Bold 12 16 عادى 14 عريض 16 عريض 18 الخط

منتصف أعلى  الموقع
 الجدول

وسط 
الجهة 

اليمنى 
 للجدول

منتصف 
 الجدول

وسط الجهة 
اليسرى 
 للجدول

منتصف الخلية
 

يمين الخلية
 

أعلى منتصف 
 الجدول

وسط الجهة 
 اليسرى للجدول

وسط الجهة 
اليمنى 
 للجدول

منتصف الخلية
 

يسار الخلية
 

صفحة
 

قائمة الأشكال
 

 .كلها الرسالة في متسلسلة أو فصل في كل مستقلة أرقاماً الأشكالتأخذ  أن يراعى فى صفحة قائمة الأشكال 

نموذج رقم )
7

( صفحة )
41)

 

 المحتوى

 محتوى ال عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة محتوى ال عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة

 شكل رقم. رقم الصفحة قائمة الأشكال
رقم 

 الصفحة
 List of شكل رقم.

figures 

Page 

number 
Fig.No. 

P
a
g

e
 

n
u

m
b

er 

F
ig

.N
o
. 

 12 14 16 14 16 18 الخط

أعلى منتصف  الموقع
 الجدول

وسط الجهة 
 اليسرى للجدول

وسط الجهة 
 اليمنى للجدول

منتصف 
 يمين الخلية

الخلية
 

أعلى منتصف 
 الجدول

وسط الجهة 
 اليسرى للجدول

وسط الجهة 
 اليمنى للجدول

منتصف 
 الخلية

يسار 
الخلية

 

صفحة
 

قائمة
 

الاختصارات 
 أو

الرموز
 المحتوى 

محتوى  عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة 
 الجدول

نموذج رقم )
8

( صفحة )
43)

 

 List of 

abbreviation 
Full name Abbreviation 

 12 14 16  الخط

أعلى منتصف   الموقع
 الجدول

وسط الجهة 
 اليسرى للجدول

اليمنى وسط الجهة 
 للجدول

يسار 
 الخلية

صفحة
 

قائمة
 

الملاحق
 

 المحتوى

 أنها كما الرسالة، متن في إليها ويشار مباشرة، المراجع قائمة بعد الملاحق تأتي
  :تتناول أن ويمكن مضمونها، حسب مرقمة ومعنونه تأتي

 بأسماء قائمة - التعديل وبعد بصورتها الأولى ستبياناتالا أو الاختبارات)
الرسائل الموجهة للجهات المعنية ذات العلاقة  -المحكمين وتخصصات وعناوين

 أو استجابات من نماذج -المستخدمة العمل ورشات أو الدراسية الخط -بالدارسة
 (.فيها المشاركين أو الدارسة أفراد أعمال

 محتوى ال عناوين رأس الجدول عنوان الصفحة

نموذج رقم )
10

( صفحة )
     

)
 L

ist o
f A

p
p

e
n

d
ic

e
s 

P
a
g

e
 n

u
m

b
er 

A
p

p
e
n

d
ic

e
s 

P
a
g

e 

n
u

m
b

er 

A
p

p
e
n

d
ic

e
s 

 12 14 16  الخط

أعلى منتصف   الموقع
 الجدول

وسط الجهة 
 اليسرى للجدول

وسط الجهة 
 اليمنى للجدول

منتصف 
 الخلية

يسار 
 الخلية
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 باللغة الإنجليزيةالرسالة  الرسالة باللغة العربية العناصر

علامات الترقيم في الصياغة
 

 النقطة
).( 

دها في إن استخدام النقاط في أماكنها المطلوبة والمحددة أمر مهم في كل أشكال الكتابة. وعادة توضع النقطة في نهاية الجملة المستقلة عما بع
  .التعبير والمفهوم مهما كان قصرها أو طولهانتهاء من كتابة جملة متكاملة من حيث لاب، أي بعد ااعرلإالمعنى وا

مية مثل دكتور )د.( أو صندوق البريد )ص. ب.(. وقد تستعمل بشكل نقطتين متعامدتين ):( حيث لات الكاكما توضع النقطة بعد المختصر
يأتي:.. كما  ذلك:التقسيم مثل )مثال  مثلة أو عندلاأجاب الطالب: ...الخ(. أو مثل ا الحاكم:توضع بعد الك م المنقول أو المحكي مثل )قال 

اكتمال  م محذوف حاجة له بسببلالة على كلامة الحذف )...( للدلاث أو أكثر متجاورة ومتتالية وتسمى علا(. كذلك توضع نقاط ثالخ
 المعنى،

 الفاصــــلة 
 )، أو ،(

ب لمفهوم محدد. أو بعد اعرلإالجمل القصيرة المرتبطة بالمعنى واتستخدم الفاصلة أو الفارزة في أماكن محدودة عند الكتابة، فقد توضع بين 
هاي، أمستردام(. كما لاالمنادى، مثل: )يا أحمد،(، أو بين المفردات وشبه الجمل أو أنواع الشيء وأقسامه، مثل: )من أهم مدن هولندا: 

بد للزارعة أن تتحسن(.  لايدي العاملة في الدولة، فلأرض الخصبة والماء والأتستخدم بين جملتي الشرط والجواب، مثل: )إذا توافرت ا
وتستخدم في كتابة العناوين الخاصة بالسكن، مثل: )الباب    ، أحب العصيرلاوتستخدم بعد أحرف الجواب )نعم، أحب العصير، أو 

  .ق(، وهكذااالشرقي، بغداد، العر

 الفاصلة المنقوطة
 (;)؛ أو 

د المجموعة اأفر أما ؛عشوائيةبطريقة  الأولى المجموعة داأفر )اختيرمثل  عطف بحرف مربوطتين غير مستقلتين جملتين بين للفصل تستخدم
الضابطة فقد تم اختيارهم بطريقة غير عشوائية(. وتستخدم بين جملتين أحدهما سبب، مثال: )يعد الصدق من أهم خصائص التصميم 

 بحيث توضع في آخر كل بند ما عدا آخر لبنود bullets ت التعدادالا(. وتستخدم في حتصاله بقضية تفسير النتائج وتعميمهالا ؛الجيد
 بند الذي ينتهي بنقطة.، كما يلي:

 من أهم خطوات إعداد البحث ما يلي:
 ؛اختيار مشكلة البحث -1
 ؛مراجعة الدارسات السابقة -2
 ؛صياغة فرضيات البحث -3
 ؛تصميم خطة البحث -4
 ؛وتحليلهاجمع البيانات وعرضها  -5
  .كتابة تقرير البحث -6

 التنصيص أقواس
)" " أو ’’ “أو ’  

)، 

. صنع ما تشاء"أجاء في الحديث "إذا لم تسنح ف. مثال: الاقتباسويوضع بينهما الكلام المنقول حرفياً، وسبق أن تطرقنا لذلك في موضوع 
  .إضافة إلى ذلك قد تستخدم في حصر عبارة أو مصطلح معين

 قواس اعتيادية أ
)   ( 

عبارة بديلة أو ارقام أو  حقد يجد الباحث من الضروري كتابة عبارة محددة بين قوسين لغرض حصرها أو تفسيرها أو لفت النظر إليها أو لتوضي
  .نكليزية وغير ذلكلإالمصطلحات ا

 ]  [ القوسان المعقوفان
 الاعتياديةقواس أض ا. أو أحياناً بنفس أغرالاقتباسكلمات محذوفة أو توضيحها كما ورد ذكره في موضوع  حقواس لتصحيلأتستخدم هذه ا

  .هلاالواردة في أع
  .ستخداملام المستفهم وهي واضحة الاوتأتي في نهاية الك )؟( علامة استفهام

 علامة التعجب )!(
 ت النفسية، لانفعالاالتعجب والدهشة أو الحزن وغيرها من اوتوضع في آخر الجملة التي يعبر فيها عن 

 !( .)ما أجمل المعروف!(، )أسفي على الشهداءمثل: 
 (.مهتمين بالتفوق العلمي -إن لم يكن جميعهم  -)معظم الطلبة التوضيحية، مثل  الاعتراضيةت أو الكلمات اوتستخدم للعبار ()* * الشارحة

 (.جيدة -، كيف صحتك؟  -1)، مثل: الأعدادوتستخدم في أول السطر في حالة المحاورة أو  (-)الشرطة 

 )/( الشرطة المائلة
شارة إلى عمل معاد نشره، لإساعة(. أو ا / ص(. أو تفصل بعض وحدات القياس مثال: )كم / وتستخدم لفصل البسط عن المقام، مثال: )س

 (1998/2006)الرفاعي، مثال: 
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

 المختصرات في الصياغة

 كتاب Bk صفحة .P سنة هجرية هـ

 وآخرون .et al صفحات .PP سنة ميلادية م
 فصل .Ch جزء أو جملة Vol علية السلام ع
 الصفحة التالية .f المرجع السابق ibid الطبعة ط

 قبل الميلاد مق. 
op.cit  مصدر أو مرجع سبق

 ذكره
ff الصفحات التالية 

 مخطوطة   ms طبعة ثانية .2nd ed بعد الميلاد ب.م
 بدون تاريخ .n.d بعد الميلاد .ad مجلد مج
 ملاحظة .N.B وثيقة .doc إلى آخره الخ

 الناشر غير مذكور .n. p طبعة .ed صندوق بريد ص.ب.
 مراجعة .rev مثال ذلك .e.g شرح ش
 هكذا .sic إعادة طبع .kpt جمع ج

 مترجم .tr مقابل .vs رضى الله عنه رض
 Anon. مؤلف مجهول art. مقال 
 kev.ed طبعة معدلة No. رقم 
 Tech.R. تقرير فني Ph D شهادة دكتوراه 

 الجداول

 اللازمة المعلومات جميع يحوي وأن ً سهلًا تنظيماً منظماً يكون أن يراعى ولذا لفهمه، المتن في ما قراءة إلى يحتاج ولا بذاته متكاملة وحدة الجدول -
 تحتية. ملاحظة في فتورد الجدول لفهم القارئ لها يحتاج معلومات اختصارات أو أي هناك كان وإذا لفهمه

 الواحدة الصفحة في للطباعة به المسموح الحد حدود هي الجدول حدود -
بها ذكره فى المتن لأول مرة وإذا ذكرت ارقام أكثر من جدول فى صفحة واحدة فترتب الجداول الواحد تلو  يرد التي الصفحة بعد مباشرة الجدول يوضع -

 الاخر بعد تلك الصفحة.

الأشكال 
والصور 

 والمنحنيات

 القواعد

المحاور الرأسية للمنحنيات بحيث تقرأ من أعلى إلى تكون الكتابة على 
 أسفل سواء كانت فى الناحية اليمنى أو اليسرى للشكل.

إذا كان الشكل متعامداً مع الاتجاه التقليدي للصفحات يراعى كتابة 
 العنوان بحيث يقرأ من أعلى إلى أسفل.

ل إلى أعلى تكون الكتابة على المحاور الرأسية للمنحنيات بحيث تقرأ من أسف
 سواء كانت فى الناحية اليمنى أو اليسرى للشكل.

إذا كان الشكل متعامداً مع الاتجاه التقليدي للصفحات يراعى كتابة العنوان 
 بحيث يقرأ من أسفل إلى أعلى.

رقم 
 الشكل

 Fig (5,6) (5.6شكل ) يكتب رقم الشكل بين قوسين مثل

 القواعد

  .قراءته بسهولة يمكن وبحجم واضحة المحورين السيني والصادي أو أية كلمات مكتوبة على الرسم البيانيرقام وبيانات لأتكون ا -
  .ذلك تدخل الهوامش ضمن لاي رسم بياني أو شكل أو صورة هي حدود الجزء المطبوع من الصفحة فقط ولأالحدود النهائية  -
  .عاة مساحة كل منها، وترتيبها بشكل منطقيرام مع صفحة، نصفأو واحدة  صفحة في صورة من جزءصورة أو  من أكثر تضمين يمكن -
سهم أو الحروف لأا يألا تغطعلى  الشكل بأسهم واضحة أو أحرف عنوان تلي التي حظاتلاالم في دما يورتوضح  التي الصورة من المهمة ءاجزلأا إلى يشار -

  .مكونات ضرورية في الصورة
 .ملونة في الرسالة اًشكال صورلأيمكن أن تتضمن ا -
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 الرسالة باللغة الإنجليزية الرسالة باللغة العربية العناصر

النماذج
 

المراجع والمصادر
 

 Bold 12 عريض 14 الخطحجم 

تبدأ من صفحة 
16 

حتى صفحة 
20

 

 الموقع
اية تأتي قائمة المصادر في أخر الرسالة بعد الملاحق )ان وجدت ملاحق( ويجب التمييز بين المصادر في متن البحث والمصادر في القائمة في نه

  .رقام، بالتسلسل الذي وردت فيه فصول الرسالةلأحق بالاوترقم صفحات الجداول والم الرسالة. 

 بحروف السطر وسط في جديدة صفحة على جعاالمر كلمة كتابة  العنوان
 Capitalized (REFERENCES) ةكبير

 رسالة.الذكره في  كتابة أي مرجع لم يرد ولا يجوز فقط.رسالة الجع التي ورد ذكرها في متن اكتابة المر 

 للمؤلف خيرلأاللاسم  الهجائية الحروف ترتيب حسب جعاالمر تكتب الترتيب
 من أقصى اليمينكتابة المراجع  وتبدأ ."العائلة اسم"

 .تكتب المراجع حسب ترتيب ورودها في المتن

عند ورود 
في المرجع 

 النص أو المتن

 :التالية تثبت المراجع التي يعود اليها الطالب وفق الصيغة
 الصفحة( م: رقالمرجعسنة اصدار  المؤلف،)عائلة 

 (10: 2011)أحمد، مثال 
 مستوى السطر في آخر الجملة.تتم كتابة المرجع فوق 

الاقتباس
 

 
بالقواعد التي تحكمه لكي يتصف البحث  الالتزاملذا فان اي اقتباس يحتاج الى  بحثه،يمثل الانتاج العلمي خاصة لمؤلفه مهما كانت نوعية 

 العلمية والباحث بالأمانة
 

الاقتباس 
 المباشر

 .(" ") بين علامتي تنصيص نصا(المباشر )كتابته  الاقتباسيوضع 

الاقتباس غير 
 المباشر

 (.سنة النشر العائلة،فيوثق المرجع بذكر )اسم  مفهومه(وتلخيص  )كتابةغير المباشر  الاقتباسفي حالة 
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محمود، احمد )
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(. التخطيط الاستراتيجي لنظم المعلومات. جمعية الحاسبات السعودية، زيارة  
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في حالة اخذ المقال من الموقع من مكان اخر ليس 
لة وعددها.

 
 -ب

إذا كان مصدر المعلومات من أحد المواقع على الإنترنيت تتوفر فيه المعلومات أعلاه:
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لا توثق المقابلات والاتصالات ت الشخصية في قائمة المراجع والمصادر وانما فقط تذكر في م
تن المشروع

 
اسم الشخص كاملا، عبارة" مقابلة شخصية، السنة.

 

مثال
: 

(
وجدان ابو الهيجا، مقابلة شخصية، 

2011
 ) 

(M
ash

h
o
o
r A

l-R
efai, P

erso
n
al co

m
m

u
n
icatio

n
 ، 2

0
1
2
). 

إذا كان 
القرآن الكريم 

أحد المراجع فيوضع في صدر القائمة دون الالتزام بأي قاعدة أخرى هكذا
 

وضع لفظ 
القرآن الكريم )ثم فاصلة،( اسم السورة )ثم نقطة.(

 

مثال: 
القرآن الكريم، سورة البقرة.

 
تي رجع اليها

 أما في المتن او داخل النص: نضع بين قوسين اسم السورة )ثم بفاصلة،( رقم الآية الكريمة ال

مثال: )سورة البقرة، آية 
25)

 
أما فى 

نجيل الكريم
الإ

 
كمرجع فنضع: لفظ 

نجيل )ثم فاصلة،( اسم الأسفار )ثم فاصلة،( رقم الاصحاح )ثم نقطة.(
الإ

 

نجيل، 
مثال: الإ

2 
يوحنا 

2.
 

 أما في المتن او داخل النص: نضع بين قوسين اسم السفر )ثم بفاصلة،( رقم الاصحاح )ثم نقطتين :( رقم الآية

مثال: )
2 

يوحنا 
2 :

18
( 

إذا كان مصدر 
المعلومات شبكة 

الإنترنت
المقابلات او  

الاتصال 
الشخصي

الكتب  
 السماوية

عند ورود المرجع 
في قائمة المراجع
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 رســالة
 جامعة أسيوط  –  البيطرى  مقدمة إلى كلية الطب

 استيفاء للدراسات المقررة
 للحصول على درجة

 ماجستير العلوم الطبية البيطرية
 ف
 الحيوانجراحة  

 

 إعداد 
 أحمد مكرم رضوان 

 جامعة أسيوط  –البيطرى  كلية الطب   - بكالوريوس العلوم الطبيه البيطريه 

 تحت إشراف 
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قسم جراحه الحيوان   –أستاذ جراحه الحيوان   قسم جراحه الحيوان  –أستاذ جراحه الحيوان المتفرغ    

جامعة أسيوط – البيطرى   كلية الطب جامعة أسيوط – البيطرى   كلية الطب   
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